中共广元市利州区委办公室（区国家保密局）责任清单
表1
	主体责任
	（略）

	职责边界
	（略）


表2-1
	序号
	2666

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对经保密审查合格的企业事业单位违反保密管理规定的处罚

	实施依据
	1．《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》第四十一条“经保密审查合格的企业事业单位违反保密管理规定的，由保密行政管理部门责令限期整改，逾期不改或者整改后仍不符合要求的，暂停涉密业务；情节严重的，停止涉密业务。”

2．《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》（国保发〔2016〕15号）第三十八条“取得保密资格的单位，有下列情形之一的，暂停其保密资格，收回其保密资格证书，并责令限期整改:超出批准的保密资格等级承接涉密武器装备科研生产任务的;复查不符合要求的;发生本办法第三十三条、第三十四条所列事项变更，为及时报告的;未按规定进行年度自检的;存在重大泄密隐患或者发生涉密事件，未进行整改或者整改措施不落实的。第三十九条 取得保密资格的单位，有下列情形之一的，撤销其保密资格:以欺骗、贿赂等不正当手段取得保密资格的;擅自与境外(含港澳台)组织、机构或者个人合作开展涉密业务的;擅自接受境外(含港澳台)直接投资或者聘用境外(含港澳台)人员从事涉密业务的;出租、转让、转借、篡改保密资格证书的;发生涉密事件隐瞒不报或者存在重大泄密隐患经警告逾期不改的;保密资格暂停期间，擅自承接新的涉密武器装备科研生产任务的;严重违反保密规定，发生重大泄密事件的;单位发生重大变化，不符合本办法第十三条、第十四条规定申请条件的;复查未通过或者暂停保密资格，整改后仍不符合要求的。”

3.《国家秘密载体印制资质管理办法》（国保发〔2012〕7号）第三十五条“资质单位违反本办法，存在严重违规行为的，由保密行政管理部门依法撤销或者注销其资质；泄露国家秘密构成犯罪的，依法追究刑事责任。”

4.《涉密信息系统集成资质管理办法》（国保发〔2013〕7号）第三十六条“资质单位违反本办法的，依照本办法有关规定处理；泄露国家秘密构成犯罪的，依法追究刑事责任。” 

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.立案责任：对经保密审查合格的企业事业单位涉嫌违反保密管理规定的，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于2人，调查或询问时应当制作笔录，出示证件，允许当事人辩解。

3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、情节轻重、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5.决定责任：作出处罚决定，制作《行政处罚决定书》，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6.送达责任：按照法律规定方式和时限将《行政处罚决定书》送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-2
	序号
	2667

	权力类型
	行政处罚

	权力项目名称
	对未经保密审查的单位从事涉密业务的处罚

	实施依据
	1.《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》第四十三条“机关、单位委托未经保密审查的单位从事涉密业务的，由有关机关、单位对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分。未经保密审查的单位从事涉密业务的，由保密行政管理部门责令停止违法行为；有违法所得的，由工商行政管理部门没收违法所得。” 

2.《国家秘密载体印制资质管理办法》（国保发〔2012〕7号）第三十六条 “非资质单位违反本办法,擅自从事国家秘密载体印制业务的,由保密行政管理部门会同有关部门依法予以查处;泄露国家秘密构成犯罪的,依法追究刑事责任。”

3.《涉密信息系统集成资质管理办法》（国保发〔2013〕7号）第三十七条 “无资质单位违反本办法,擅自从事涉密信息系统集成业务的,由保密行政管理部门责令停止违法行为;泄露国家秘密构成犯罪的,依法追究刑事责任。”

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.立案责任：对未经保密审查从事涉密业务的单位，一经发现，予以审查，决定是否立案。

2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于2人，调查或询问时应当制作笔录，出示证件，允许当事人辩解。

3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、情节轻重、当事人陈述和申辩等进行审查，提出处理意见。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知其作出行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。符合听证规定的，制作并送达《行政处罚听证告知书》。

5.决定责任：作出处罚决定，制作《行政处罚决定书》，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。

6.送达责任：按照法律规定方式和时限将《行政处罚决定书》送达当事人。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定执行。

8.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-3
	序号
	142

	权力类型
	行政强制

	权力项目名称
	收缴非法获取、持有国家秘密载体

	实施依据
	《中华人民共和国保守国家秘密法》第四十五条“保密行政管理部门对保密检查中发现的非法获取、持有的国家秘密载体，应当予以收缴。”

《中华人民共和国保守国家秘密实施条例》第三十六条“保密行政管理部门收缴非法获取、持有的国家秘密载体，应当进行登记并出具清单，查清密级、数量、来源、扩散范围等，并采取相应的保密措施。保密行政管理部门可以提请公安、工商行政管理等有关部门协助收缴非法获取、持有的国家秘密载体，有关部门应当予以配合。”

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.催告责任：对保密检查中发现非法获取、持有国家秘密载体的当事人，下达催告通知书，告知其违法行为及依法享有的陈述权和申辩权。

2．决定责任：充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核，无正当理由的，报经批准作出强制执行决定，送达行政强制执行决定书。

3．执行责任：对非法获取、持有的国家秘密载体予以收缴、进行登记并出具清单。

4．事后监督责任：加强日常监管和定期检查。

5．其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-4
	序号
	143

	权力类型
	行政强制

	权力项目名称
	登记保存有泄密隐患的设施、设备、文件资料

	实施依据
	《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》第三十三条“保密行政管理部门在保密检查过程中，发现有泄密隐患的，可以查阅有关材料、询问人员、记录情况；对有关设施、设备、文件资料等可以依法先行登记保存，必要时进行保密技术检测。有关机关、单位及其工作人员对保密检查应当予以配合。”

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.催告责任：对保密检查中发现有泄密隐患设施、设备、文件资料的下达催告通知书，告知其违法行为及依法享有的陈述权和申辩权。

2．决定责任：充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核，无正当理由的，报经批准作出强制执行决定，送达行政强制执行决定书。

3．执行责任：对有关设施、设备、文件资料等可以依法先行登记保存，必要时进行保持技术检测，出具检查意见，对需要整改的，应当明确整改内容和期限。
4．事后监督责任：加强日常监管和定期检查。

5．其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形


	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-5
	序号
	144

	权力类型
	行政强制

	权力项目名称
	责令停止使用存在泄密隐患的设施、设备、场所

	实施依据
	《中华人民共和国保守国家秘密法》第四十四条“保密行政管理部门对机关、单位遵守保密制度的情况进行检查，有关机关、单位应当配合。保密行政管理部门发现机关、单位存在泄密隐患的，应当要求其采取措施，限期整改；对存在泄密隐患的设施、设备、场所，应当责令停止使用；对严重违反保密规定的涉密人员，应当建议有关机关、单位给予处分并调离涉密岗位；发现涉嫌泄露国家秘密的，应当督促、指导有关机关、单位进行调查

处理。涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。”

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.催告责任：对保密检查中发现使用存在泄密隐患的设施、设备、文件资料的，下达催告通知书，告知其违法行为及依法享有的陈述权和申辩权。

2．决定责任：充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核，无正当理由的，报经批准作出强制执行决定，送达行政强制执行决定书。

3．执行责任：对有关设施、设备、场所，应当责令停止使用。
4．事后监督责任：加强保密监督检查，发现问题及时依法处置。

5．其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-6
	序号
	38

	权力类型
	行政确认

	权力项目名称
	对涉密信息系统投入使用前的保密审查

	实施依据
	1.《中华人民共和国保守国家秘密法》第二十三条“涉密信息系统应当按照规定，经检查合格后，方可投入使用。”

2.《中华人民共和国保守国家秘密实施条例》第二十四条“涉密信息系统应当由国家保密行政管理部门设立或者授权的保密测评机构进行检测评估，并经设区的市、自治州级以上保密行政管理部门审查合格，方可投入使用。”

	责任主体
	技术科

	责任事项
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料，当面告知应当补充的材料；依法受理或不予受理（不予受理的应当告知理由）。

2.审查责任：审查申报条件和申报资料，进行现场审查出具审查意见，可要求建设使用单位答疑并提交补充说明。

3.决定责任：作出审查决定，通过审查的，颁发《涉及国家秘密的信息系统使用许可证》。

4.送达责任：将审查决定送达申请的行政机关。

5.事后监管责任：加强对政府公开信息的监督检查，对违反保密规定的及时依法处置。

6.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-7
	序号
	164

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对机关、单位保密检查

	实施依据
	1.《中华人民共和国保守国家秘密法》第四十二条“保密行政管理部门依法组织开展保密宣传教育、保密检查、保密技术防护和泄密案件查处工作，对机关、单位的保密工作进行指导和监督。”第四十四条“保密行政管理部门对机关、单位遵守保密制度的情况进行检查，有关机关、单位应当配合……”       

2.《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》第三十二条“保密行政管理部门依法对机关、单位执行保密法律法规的下列情况进行检查：（一）保密工作责任制落实情况；（二）保密制度建设情况；（三）保密宣传教育培训情况；（四）涉密人员管理情况……”

3.《保密检查工作规定》（国保发〔2013〕14号）。

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.检查责任：根据本地区实际，依法对本行政区域范围内的机关、单位开展保密工作、执行保密法律法规、遵守保密制度等情况进行定期或不定期的监督检查。

2. 处置责任：根据检查情况，依法采取相应的处置措施。
3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4. 法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


表2-8
	序号
	165

	权力类型
	行政检查

	权力项目名称
	对泄密案件的调查

	实施依据
	1.《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》第三十五条“保密行政管理部门对公民举报、机关和单位报告、保密检查发现、有关部门移送的涉嫌泄露国家秘密的线索和案件，应当依法及时调查或者组织、督促有关机关、单位调查处理。调查工作结束后，认为有违反保密法律法规的事实，需要追究责任的，保密行政管理部门可以向有关机关、单位提出处理建议。有关机关、单位应当及时将处理结果书面告知同级保密行政管理部门。”

2.《泄密案件查处办法》（国家保密局令2017年第2号）。

	责任主体
	保密机要股

	责任事项
	1.检查责任：根据本地区的实际情况，对机关、单位进行定期或不定期保密检查，对检查发现的泄密行为或公民举报、机关和单位报告、有关部门移送的涉嫌泄露国家秘密的案件线索，依法及时组织调查。
2.处置责任：根据国家的有关法律、法规或规定对泄密责任者提出处理意见，并督促有关机关、单位作出处理。

3.信息公开责任：按照相关规定办理信息公开事项。

4.法律法规规章文件规定应履行的其他责任。

	追责情形
	对不履行或不正确履行行政职责的行政机关及其工作人员，依据《中华人民共和国监察法》、《中华人民共和国行政许可法》、《行政机关公务员处分条例》、《四川省行政机关工作人员行政过错责任追究试行办法》、《四川省行政审批违法违纪行为责任追究办法》等法律法规规章的相关规定追究相应的责任。

	监督电话
	0839-3318103


—  8  —
—  7  —  

